Vom face cunostinta cu o alta latura a programului de
calcul tabelar Microsoft Excel 2010... aceea de ajutor in
caz de nevoie. Teoretic, utilizim un program de calcul
tabelar pentru introducerea, analiza si afisarea da-
telor numerice si alfanumerice. De multe ori, insa,
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Numarul zilelor lucratoare

De cate ori nu ne lovim de acest lucru? Calculul numarului de zile lucrate de o persoani intr-o anumita perioada (ex. de
la 1 aprilie 2011 la 1 septembrie 2011), in conditiile in care avem cateva zile libere nationale, weekend-urile si, daca este cazul,
zile libere la nivel local.

Dupa cum bine stiti, programul de calcul tabelar Microsoft Excel ne pune la dispozitie destul de multe variante de lucru.
Ceea ce trebuie si stim este sa utilizam operatori (adunare, scidere, inmultire, impartire), functii (cateva vor fi prezentate in
continuare) si sa identificam cat mai bine tipul de date folosit in celulele aplicatiei.

Pentru cei ce nu stiu, structura unei functii in Excel este prezentata in continuare. Sa luam pentru
exemplificare functia TODAY - care returneaza ziua datei curente, conform datei calculatorului...
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Dupi cum spuneam ne vom folosi de functii pentru a obtine rezultatul dorit. In cazul nostru functia utilizati este NET-
WORKDAYS. Dupi cum se observi si in imaginea urmatoare, functia are nevoie de o serie de date ajutitoare: data de inceput

a calculului (start_date), data de final a calculului (end_date), lista sarbatorilor (holidays).

=NETWORKDAYS(

METWORKDAYSdstart_dabe: end_date [haoldeys])

Pentru 2011 datele nationale pentru |

zilele libere oficial sunt:

Functie de datele stabilite anterior,
adicd perioada 01.04.2011-01.09.2011, |
am ales cateva variante de calcul:

o Varianta fara sarbatori (in aceste
conditii, la formuld nu se mai ia in calcul
lista de sarbétori), deci formula arata
astfel:

Data

O fhua

1 isnuarie 2011 sambata

2 innuarie 2011 duminic

24 aprilia 2011 duminica
25 aprilie 2011 Tum

1 mai 2011 duminica

12 junke 2011 duminicl
13 iunie 2011 lunl
15 august 2011 lund

1decembrie 2011 joi

25 decambrie 2011 duminicl

26 decembrie 2011 luni

=NETWORKDAYS(C5;C6), rezultat 110

« Varianta cu sarbatori, formula este:

=NETWORKDAYS(C5;C6;Table1[Data1]), rezultat 107

g Denumires sirbitorii

An niod

A n;:-u

Fastele

Pastele

Zlua Internationala a Mundii
Rizsalil

Rusali

Adormires Maick Domnulul
Ziva Nationala a Romaniel
Craciunul

Craciunul

ATENTIE! Daca unul din argumente nu este o data calendaristica valida,
NETWORKDAYS returneaza valoarea de eroare #VALUE!.

Observatii: Tablei[Data] (acest mod de afisare este caracteristic tabelelor definite — Format as Table...) este rezultatul
selectiei celulelor (E2:E12) dintr-un tabel formatat. Diferenta de trei zile este data de existenta a doar trei zile in perioada de

lucru a sdptamanii.
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lisnuarie 2011 sambitl
2 ianuarie 2011 duminicl
24 aprilie 2011 duminici

25 aprilie 2011 luni
1 mai 2011 duminici
12 junie 2011 duminica

13 junie 2011 Juni

15 august 2011 luni

1 decermbrie 2011 joi

25 decembrie 2011 duminica

26 decernbrie 2011 luni
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Craciuml

Daci intr-un tabel cu date de tip DATA doriti s aveti intr-o celuli ziua echivalenti
din cursul sidptamanii (ex.: luni, marti), atunci folositi urmatoarea sintaxa:

=TEXT(E2;’dddd”)

Unde TEXT este functia necesard, E2 este celula sursd pentru data de tip dati, iar “dddd” este codul

pentru atribuirea denumirii zilei din sdptdmana, varianta intreaga.
Atentie! Acest cod trebuie introdus intre ghilimele deoarece este de tip text.

gy Denumires sdrbitord

Liva Internationala a Munci

Adormirea Maici Domnului
Ziua Nationala a Romaniei



Extragerea datelor din Codul Numeric Personal

Toatd lumea detine un CNP (Cod Numeric Personal). Dar din ce este el format? O ciutare pe Wikipedia ne arata ca acesta
are urmatoarea structura:

S|AA|LL[ZZ|JJ[NNN|C]

E-Gef] TG DErfoiee

unde

S = sex, AA = anul nasterii, LL = luna nasterii, ZZ = ziua nasterii, JJ = codul de judet, NNN = un numar format din 3 cifre din
intervalul 001 - 999. Numerele din acest interval se impart pe judete, birourilor de evidenta a populatiei, astfel incat un anumit
numdr din acel interval sa fie alocat unei singure persoane intr-o anumita zi, C = este cifra de control (un cod autodetector)
aflata in relatie cu toate celelalte 12 cifre ale CNP-ului.

Problema noastra este s gasim o modalitate de a extrage datele din CNP. In continuare o s incercam sa obtinem date
precum sexul (masculin, feminin) si data nasterii (zi, luni, an) — eventual un calcul al varstei.

Hr. crt.  MHume Prenume | CHP
1. PopescuC. Cristina | 2861024371112
L. | Cristescu V. Markis | 1840512221164
3. | Popovici L. lolanda | 2850910201408
4, | lonescu C. Cristina LBA04NET 2 1048
L3 Georgescu A. Irina 2ES0918220507

Pentru exemplificare vom folosi un tabel cu date fictive (ori-
ce asemanare cu realitatea este pur si simplu intamplatoare)...

Pentru a vi veni in ajutor pentru identificarea elementelor constituiente, se poate transforma tipul de data de la CNP in
format Custom. Click dreapta celula — Format Cells — Custom — in loc de General treceti 0-00-00-00-00-0000. Dacd va
descurcati in descoperirea elementelor este de ajuns un format de tip Number, fara zecimale.

Atentie! Nu va speriati de formatul aparut la introducerea pentru prima datid a CNP-ului...
daci aratd asa — 2,86102E+12 - acesta iInseamna format exponential pentru ca valoarea este foarte mare.

Ne vom folosi de functia MID pentru a extrage datele dintr-un sir de caractere. Astfel, trebuie specificat, pe 1anga denu-
mirea functiei, pozitia in sirul de caractere si de cate elemente avem nevoie pentru extragere.

Sexul persoanei

Pasul 1. Obtinerea Sex... folositi urmaitoarea formula:

=IF(MID(C2;1;1)="1";"MASCULIN”;"FEMININ”)

Am grupat functia MID cu cea logici IF din urmitoarele considerente... In mod normal trebuia si raspund la intrebarea:
“Masculin sau Feminin?”. Valoarea returnata de citre functia MID este de genul 1 sau 2, ceea ce intr-un tabel este foarte greu
de urmarit. In aceste conditii, am ales functia IF (daci) pentru a conditiona raspunsul... Daci valoarea returnati este 1 atunci
este “MASCULIN”, daca este 2 (de fapt, daci nu este 1) este “FEMININ”.

Pasul 2. Obtinerea Data nasterii... folositi urméitoarea formula:

=DATE(MID(C2;2;2);MID(C2;4;2);MID(C2;6;2))

De asemenea, pentru a obtine data nasterii, am ales combinarea cu functia DATE. Astfel valorile returnate (de data
aceasta avem returnate doui cifre, echivalent pentru an, luna, zi, unde... formatul pentru an este dat de ultimele cifre “85”,
pentru luna intre 01 si 12, iar pentru zi intre 01 si 31). Dupa cum se poate observa, valorile 2, 4 si 6 din formatul functiei MID
sunt echivalentul pozitiei din structura CNP-ului, de unde incepe extragerea. Extragerea, in toate cele trei cazuri este de doua
elemente.

Microsoft Excel stocheaza datele calendaristice ca numere seriale secventiale astfel incat
sa poata fi utilizate in calcule. Implicit, 1 ianuarie 1900 este numarul serial 1 si
1ianuarie 2008 este numarul serial 39448 pentru ca sunt 39.448 de zile dupa 1 ianuarie 1900.

Calculul varstei

Daci tot am vorbit de data nasterii (vom folosi permanent drept exemplu data de 24.10.1986) ar fi interesant de urmarit
si calculul varstei. Normal, folosind functiile din Excel.



Pentru a calcula varsta, trebuie facuta diferenta dintre data nasterii si data zilei de azi [=TODAY()]. Dupa cum bine ati
aflat, data calendaristica este un numar. Diferenta dintre doua astfel de numere este numarul de zile traite de persoana in cau-
za. Teoretic ar trebui sd impartim la 365 de zile, dar mai trebuie sa luam in calcul si anii bisecti.

In aceste conditii vom apela tot la o functie Excel... Existd o functie numitd YEARFRAC. Aceasta calculeazi perioada
dintr-un an pe care o reprezintd un numar de zile intregi dintre doua date (data de inceput si data de sfarsit). Prin extrapolare,
se poate folosi pentru calculul varstei, cu conditia de a nu fi prea exacti.
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Rezultatul primit este de 24,86944. Deci, prin aproximare, aproape 25 de ani. Numai ca aceastd formuld nu ne satisface.
O informatie mult mai completa ar fi mult mai acceptata de utilizatori.

Atentie! Utilizati functia YEARFRAC din foaia de calcul pentru a identifica marimea
beneficiilor sau datoriilor anuale pe care si le atribuiti unui anumit termen.

C2 - & =DATEDIF[A
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In aceste conditie, vom folosi o altd functie, mai completi: DATEDIF (diferente de date).
Aveti in continuare intreaga desfasurare a acestei functii:

=DATEDIF(A2;TODAY();”y”)&”ani”&DATEDIF(A2; TODAY();”ym”)&”luni ”
&DATEDIF(A2;TODAY();"md”)&” zile”

unde: DATEDIF este functia, A2 celula cu data de nastere, iar Y,M,D sunt elementele An, Luni, Zi. In formuli este introdusi
functia TODAY, dar se poate folosi si referinta la celula (in cazul nostru, B2).

Semnul & (ampersand) este folosit pentru a uni doui elemente. In cazul nostru a fost folosit pentru a uni intr-o singuri
celuld rezultatele valorice de la an, luna si zi, cu explicatii de tip text (ani, luni, zile).

Functii logice

Utilizarea unui program de calcul tabelar, precum
este Microsoft Excel, presupune doua etape. Prima etapa
este dati de realizarea structurii tabelare pe foaia de cal-
cul, culegerea datelor principale si completarea cu date
necesare analizei, folosindu-ne de operatori: (adunare +,
scidere -, inmultire *, impartire /) si functii (uzuale ar fi
cele pe care le regasiti si in zona de panglica a aplicatiei
(SUM, COUNT, AVERAGE, MAX, MIN). A doua etapi
este data de obtinerea de informatii din structura tabelara.
Pentru aceasta se folosesc functii, atat in varianta simpla
cat si in varianta imbricata (pentru obtinerea unor anu-
mite rezultate se folosesc combinatii de functii — vezi
exemplul de mai sus cu obtinerea varstei).

In aceasti categorie regisim si functiile logice, pe
structura lui “dacd” — IF.

De aceasta datd, vom lua in calcul un tabel ce con-
tine produse cu diverse surse de provenientd. Ne vom
folosi de acesta si de cateva functii pe structura IF pentru
a afla:




“transport international”, daca nu se considera ,,transport intern”

I F Daca tara de provenienta este diferitd de Romania atunci avem nevoie de

Functia IF are la bazi o conditie logics, adici un rezultat de tipul ADEVARAT
(True) sau FALS (False), functie de un criteriu. In cazul nostru, criteriul este dat de

F=™ [Reninia Tara = Romania. Dacé este adeviarat atunci se returneaza “transport international”,

LA | dacé nu este adevarat se returneaza “transport intern”. Elementele returnate (argu-

: ::'r: I::::" mente) pot fi orice tip de valoare: numerica, text, data calendaristica, o celuld sau o

&4 [pombnia altd functie.

F|Pepers [Turtia Pasul 1. Creati o coloand cu denumirea “Transport”
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SPoriacae Bimcia AutoSum, dar se poate apela din zona de editare fx) cu urmétoarele argumente:
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treceti text cu diacritice (ex. Roménia vs. Romania), pentru ca informatia si fie
identici. Daca tot suntem la categoria atentioniri, aveti in vedere ca datele de tip text
trebuie si fie trecute intre ghilimele (folositi ghilimele si nu dublarea semnului apostrof) — ex. C2=“Roménia”.
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Combinatii de functii

In continuare o si facem o combinatie a functiei COUNT (a numira) cu diverse alte situatii. Pentru aceasta vom folosi
drept exemplificare tot tabelul folosit mai sus.

C O UNT Cate din produse sunt in lista, dar cate din Romania?

Pentru intrebarea “Cate produse sunt in lista” raspunsul este dat de functia COUNT. Functia COUNT se raporteazi doar
la partea numerici. Din aceasta cauzd, in versiunea aceasta de Office, in zona de AutoSum o sa regisiti chiar si o specificatie:
COUNT Numbers, pentru a atrage atentia. in aceste conditii functia o si o raportdm la datele din Nr.crt.
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Pentru varianta “dar cate din Roméania?” o si alegem o varianta de COUNT cu IF, adici COUNTIF. Trebuie specificate
urmaétoarele elemente:

— Zona de activitate/cdutare (in cazul nostru, datele din coloana Tara)

— Criteriul, care in acest caz este “Roménia”
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Dupé cum se observi, functia COUNTIF nu a avut decat un singur criteriu. Daci sunteti nevoiti sa raspundeti la mai
multe criterii, atunci folositi functia COUNTIFS.

La cate din produse cunoastem tara de provenienta, dar la cate nu cunoastem?

Pentru a raspunde la cele doud intrebari de mai sus, alegem functiile COUNTA si COUNTBLANK. Functia COUNTA o si
returneze numarul de celule care nu sunt goale — daca se cunoaste tara de provenienta in mod automat celula corespunzatoare
va contine acest lucru, deci nu va fi goala.
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Functia COUNTBLANK o sa returneze numarul de celule care, de aceasta data, sunt goale. Asa cum spuneam, daci nu se
cunoaste tara de provenients, in mod automat celula corespunzitoare nu va contine nimic, deci va fi goala.
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Formatare conditionata

Urmarirea unui volum mare de date se poate face mult mai bine printr-o reprezentare grafica sau atribuire de culoare. Sa
ludm 1n calcul o situatie de acest gen: in tabelul analizat mai sus, vrem s scoatem in evidenta faptul ci in coloana Tara nu

sunt date inregistrate. O celuld care nu contine date poate fi echivalata cu o celula

>«

zero”. In aceste conditii ne vom folosi de

formatarea conditionata (din panglica, tabul Home, grupul Styles, comanda Conditional Formatting). Dupi ce ati selectat
zona unde si se opereze, din lista de comenzi de tip formatare conditionata alegeti Highlight Cells Rules — Equal To...

Introduceti valoarea o pentru a raspunde cerintelor noastre.
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Atentie! Atunci cand creati mai multe reguli de
formatare conditionata pentru o zona de celule, este im-
portant si intelegeti urmatoarele: modul in care sunt
evaluate regulile, ce se intampla cand doua sau mai multe
reguli intra in conflict, cum poate afecta copierea si lipi-
rea evaluarea de reguli, cum se modifica prioritatile de
evaluare si cand se opreste evaluarea regulilor

Mai multe sfaturi pe site-ul oficial in limba romana a Microsoft Office -

http://office.microsoft.com/ro-ro/




